
Manual de Acesso WEB 

Acesse o site: http://manager.fusp.org.br 

Escolha a opção “Coordenador” 

 

 

Digite seu CPF e senha e clique em “Entrar” 
Obs.: A senha deve ser cadastrada na fundação 

 

 

 



Escolha uma das opções no menu de relatório. Vamos detalhar cada uma das opções. 

 

Relatório Contas a pagar e Receber 
 
O objetivo desse relatório é mostrar as contas a pagar ou as contas a receber dos projetos. 
Tudo aquilo que ainda não foi pago ou recebido. A partir do momento que é pago ou recebido, os lançamentos são 
mostrados no relatório de “Lançamentos Financeiros”. 
 
Selecione a opção de “contas a pagar” ou de “contas a receber” 
Selecione o período que deseja visualizar 
Selecione a conta corrente do projeto (opcional). Se não escolher, serão mostradas todas as contas a pagar ou receber 
independente da conta bancária utilizada. 
Selecione a Rubrica (opcional) 
Selecione a Subrubrica (opcional) 
Selecione a opção “tela” para visualizar o relatório em uma nova janela do navegador, “pdf” para gerar um arquivo pdf 
com a opção de fazer o download, ou “csv” para salvar uma planilha eletrônica com os dados. 
 

 
  



Se a opção escolhida foi “tela” o relatório é exibido nesse formato: 
 

 
 
 
Relatório de Impostos 
 
O objetivo desse relatório é mostrar os lançamentos efetuados no projeto, e que tiveram alguma retenção de imposto. 
 
Selecione o período que deseja visualizar 
Selecione a opção “tela” para visualizar o relatório em uma nova janela do navegador, ou “pdf” para gerar um arquivo 
pdf com a opção de fazer o download. 
 

 
 
Se a opção escolhida foi “tela” o relatório é exibido nesse formato: 
 

 
 
 
Relatório de Lançamentos Financeiros 
 
O objetivo é mostrar todos os lançamentos financeiros do projeto no período determinado. 
 
 
Selecione o período que deseja visualizar 
Selecione a Rubrica (opcional) 
Selecione a Subrubrica (opcional) 
Selecione a opção “tela” para visualizar o relatório em uma nova janela do navegador, “pdf” para gerar um arquivo pdf 
com a opção de fazer o download, ou “csv” para salvar uma planilha eletrônica com os dados. 
 



 
 
Se a opção escolhida foi “tela” o relatório é exibido nesse formato: 
 

 
 
 
Relatório de Rubricas 
 
O objetivo desse relatório é mostrar os lançamentos de rubrica, de forma sintética ou analítica 
 
A forma sintética mostra um compilado das informações, e é mais indicada para verificar saldos. 
 
Selecione uma rubrica (opcional) 
Selecione a opção “tela” para visualizar o relatório em uma nova janela do navegador, ou “pdf” para gerar um arquivo 
pdf com a opção de fazer o download. 
 



 
Se a opção escolhida foi “tela” o relatório é exibido nesse formato: 
 

 
 
 
A forma analítica mostra o detalhamento das despesas/receitas da rubrica em um determinado período. Não é indicada 
para acompanhar o saldo, pois não subtrai, por exemplo, valores provisionados de impostos que ainda serão pagos. 
 
Selecione o período que deseja visualizar 
Selecione a Rubrica (opcional) 
Selecione a Subrubrica (opcional) 
Selecione a opção “tela” para visualizar o relatório em uma nova janela do navegador, ou “pdf” para gerar um arquivo 
pdf com a opção de fazer o download. 
 
 

 
  



Se a opção escolhida foi “tela” o relatório é exibido nesse formato: 

 
 
Relatório de Subrubricas 
 
O objetivo desse relatório é mostrar os lançamentos de subrubrica, de forma sintética ou analítica 
 
A forma sintética mostra um compilado das informações. 
É possível iniciar o relatório com o valor inicial zerado das subrubricas, ou então o sistema irá calcular o saldo anterior 
com base em todos os lançamentos já feitos usando a subrubrica. 
 
Selecione o período que deseja visualizar 
Selecione a Rubrica (opcional) 
Selecione a Subrubrica (opcional) 
Selecione a opção “tela” para visualizar o relatório em uma nova janela do navegador, ou “pdf” para gerar um arquivo 
pdf com a opção de fazer o download. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



A forma analítica mostra o detalhamento das informações. 
É possível iniciar o relatório com o valor inicial zerado das subrubricas, ou então o sistema irá calcular o saldo anterior 
com base em todos os lançamentos já feitos usando a subrubrica. 
 
Selecione o período que deseja visualizar 
Selecione a Rubrica (opcional) 
Selecione a Subrubrica (opcional) 
Selecione a opção “tela” para visualizar o relatório em uma nova janela do navegador, ou “pdf” para gerar um arquivo 
pdf com a opção de fazer o download. 
 

 
 
 
 
Relatório de Verificação de pagamentos 
 
O objetivo desse relatório é mostrar os pagamentos das Pessoas Físicas ou jurídicas que receberam algum valor 
oriundos dos projetos que o coordenador tem acesso liberado pela Fundação. 
 
Escolha o filtro por nome, cpf ou cnpj 
Digite o nome, cpf ou cnpj, de acordo com o filtro escolhido anteriormente 
Escolha o período 
Selecione a opção “tela” para visualizar o relatório em uma nova janela do navegador, ou “pdf” para gerar um arquivo 
pdf com a opção de fazer o download. 
 
 

 



Se a opção escolhida foi “tela” o relatório é exibido nesse formato: 

 


