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Ref.: Circular - Novo Procedimento para Contratacdes CLT e Estagio via Sistema
Manager

Aos Coordenadores e Equipes de Projetos,

Comunicamos que, a partir desta data, todas as solicitacbes de contratagdo de pessoal CLT e
estagio deverdo ser realizadas exclusivamente por meio do Sistema Manager. Contrataces

solicitadas via e-mail ndo serdo mais aceitas.

O novo fluxo de contratagdo funciona da seguinte forma:

e O projeto deveraregistrar a solicitacdo no modulo de Contratacdo de Pessoal do Sistema
Manager, anexando obrigatoriamente o curriculo da pessoa candidata. As solicitacfes
deverdo ser realizadas e liberadas pela coordenacdo do projeto até o dia 15 de cada més.

e As solicitacfes recebidas apés o dia 15 ou com documentacao pendente apds o dia 25,
serdo processadas para admissdo no més subsequente.

e Apos a insercdo, a solicitacdo seguira para apreciacdo da area de Projetos, que realizara
a primeira analise;

e Nasequéncia, a area de Gestdo de Pessoas realizara a validacao final, sendo responsavel

por toda a parte de negociacdo e documentacao.

A funcionalidade de solicitacdo de contratagdo de pessoal j& foi habilitada no Sistema Manager
Web para todos os usuarios. O tutorial completo de utilizagcdo do sistema esta disponivel no

link a seqguir: Tutorial de Contratacdo de Pessoal.

Em caso de davidas, a rea de Gestdo de Pessoas esta a disposi¢éo pelo e-mail gps@fusp.org.br
ou pelo WhatsApp (11) 97649-8260.

Atenciosamente,

Fundacao de Apoio a Universidade de S&o Paulo - FUSP
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