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FUSP/GPS/CIRC009/2026 

São Paulo, 08 de junho de 2026. 

 

Ref.: Circular - Novo Procedimento para Contratações CLT e Estágio via Sistema 

Manager 

 

Aos Coordenadores e Equipes de Projetos, 

 

Comunicamos que, a partir desta data, todas as solicitações de contratação de pessoal CLT e 

estágio deverão ser realizadas exclusivamente por meio do Sistema Manager. Contratações 

solicitadas via e-mail não serão mais aceitas. 

 

O novo fluxo de contratação funciona da seguinte forma: 

 

• O projeto deverá registrar a solicitação no módulo de Contratação de Pessoal do Sistema 

Manager, anexando obrigatoriamente o currículo da pessoa candidata. As solicitações 

deverão ser realizadas e liberadas pela coordenação do projeto até o dia 15 de cada mês. 

• As solicitações recebidas após o dia 15 ou com documentação pendente após o dia 25, 

serão processadas para admissão no mês subsequente. 

• Após a inserção, a solicitação seguirá para apreciação da área de Projetos, que realizará 

a primeira análise; 

• Na sequência, a área de Gestão de Pessoas realizará a validação final, sendo responsável 

por toda a parte de negociação e documentação. 

 

A funcionalidade de solicitação de contratação de pessoal já foi habilitada no Sistema Manager 

Web para todos os usuários. O tutorial completo de utilização do sistema está disponível no 

link a seguir: Tutorial de Contratação de Pessoal. 

 

Em caso de dúvidas, a área de Gestão de Pessoas está à disposição pelo e-mail gps@fusp.org.br 

ou pelo WhatsApp (11) 97649-8260. 

 

Atenciosamente, 
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