ROTEIRO DE IMPORTACAO PARA COORDENADORES DE PROJETOS
Workflow de Importagao.
Para iniciar uma importa¢do, o coordenador do projeto precisa seguir alguns

procedimentos para que a equipe de Compras e Contratos seja capaz de dar
continuidade, que sdo eles:

Abrir solicitacao de compra web no Manager =>
http://managerweb.fusp.org.br/#/login
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Preencher SCW com todas informagdes pertinentes ao processo de importagao.
Lancar valor em Reais (RS), portanto se faz necessario usar tabela de conversdo de
moedas do dia no site do Banco Central do Brasil.
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Anexar documentos relevantes:

Proforma Invoice — documento necessario para iniciar um processo comum de

importagao e deve conter basicamente as seguintes informacgdes:

e Nome e endereco do importador;

FUSP- FUNDACAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
AV. AFRANIO PEIXOTO N 14 - BUTANTA

CEP 05507-000 SAO PAULO - SP BRAZIL

CNPJ: 68.314.830/0001-27

Tel.: +55 11 3035-0571

e Nome e endereco do exportador;

e Data do documento;

e Descrigao completa das mercadorias;
e NCM ou HS Code;

e Dados do fabricante;

e Pais de origem ou procedéncia;

e (Quantidade de itens;

e Preco unitario com moeda utilizada;
e Valor total com moeda utilizada;

e Volume e peso bruto;

e Modo de pagamento;

e Incoterms - termos comerciais empregados em vendas domésticas e
internacionais;

e Local de retirada ou embarque;
e Previsdo de entrega;
e Validade da proposta (90 dias - Recomendavel);

e Dados bancério do exportador.

*O Projeto precisa apresentar 3 proformas invoices, ou, quando ndo houver
concorrentes, apresentar comprovagao de prego praticado no mercado e junto a
justificativa de aquisicdo direta, detalhes logo abaixo.



Pedido de Importacdo (PIMP)
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Projetos em Andamento

Circulares Compras e Contratagfes PJ Importagao Contratos de Autondmos Bolsas Pagamentos

Importacao

Importagdo - InstrugGes gerais - 03/04/2019

I Pedido de Importacéo - Formulario - 03/04/2019 I

Clicar em Pedido de Importagdo — Formulario —03/04/2019, para iniciar o download.
Abrir arquivo e preencher com o maximo de informacgdes possiveis.
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Prajeto n® | Origem dos Recursos/Patrocinador Data

N°

Titulo do Projeto:

Descricdo sucinta do Projeto:

Nome do Coordenador:

Responsavel pela impertacie no Projeto; ‘E_rnai! Tel: Cel.:
&+ (4

PAC N° | Moeda: | Valor:

Tradugio completa do material a ser importado: Se for necessario, utilizar folha a parte

_ Informagdes de Entrega
Instituicdo; M* do CNPJ ou Credenciamento no CNPq:

Departamento: quoralério:

|E ndereco: (Av/Rua/Pca) MN® Bloco: Andar. | Sala:

Cidade: Estado: CEP:

Recomenda especiais para maltmgaa A entrega
Ex: cmuntﬂcmuncﬁco;;pﬁham ajudante para descarga, horéno, etc

i Descmeras pecullmﬂnﬂes atribuidas a mtrega rmtena! ;caso haja) o
: acondicionamento,

Assinatura do Coordenador do Projeto

Atencdo: O preenchimento e assinatura deste formulario & imprescindivel para a devida continuidade
do processo de importagdo.



Justificativa e Declaracdo de Bens.
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Projetos em Andamento

Circulares Compras e Contratactes P.J Importagdo Contratos de Autondmos Bolsas Pagamentos

Compras e Contratacoes PJ

Processo de Comipra - Instructes gerais - 03/04/2019
Aquisigdo de passagem aérea - Instrugdes gerais - 03/04/2019
Locagao de Veiculos - Instrugbes gerais - 03/04/2019

Avaliagdo de Propostas Formulario

Justificativa Técnica para Aquisi¢do Direta - Formulario - 03/04/2019 I

Termo de Referéncia - Formulario - 03/04/2019

Minuta de Contrato de Prestagdo de Servicos - 29/03/2019
Minuta de Contrato de Compra e Venda - 29/03/2019

Minuta de Contrato de Empreitada e outras avengas - 29/03/2019
Aditivo de Prazo- 29/03/2019

Aditivo de Prazo e Valor - 29/03/2019

Aditivo de Valor - 29/03/2019

Termo de Distrato e Quitacéo - 29/03/2019

Termo de Aceite Parcial ou Final - 29/03/2019

Coordenador do Projeto precisa aprovar a SCW.

Feito isso, a SCW automaticamente é encaminhada para o departamento de
Administracdo de Projetos FUSP, que tera como trabalho avaliar as condi¢Oes
financeiras e vigéncia do projeto e seus recursos. Se ADP aprovar, a SCW passa para o
departamento de Compras e Contratos, que sera responsavel por analisar todos os
documentos e dar sequéncia no processo.



